UBND HUYEN CAN GIUQC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAU GIAO LONG HAU Doc lap -Tw do -Hanh phiic
S6: 324/ QD-MGLH Long Hau, ngdy 26 thang 09 ndm 2024
QUYLET PINH

Ve viéc ban hanh Quy ché chuyén mén
Nam hoc 2024 - 2025

HIEU TRUONG TRUONG MAU GIAO LONG HAU

Can cu Thong tw 52/2020/TT-BGDPT ciia Bé Gido duc va Bao tao ngay
31/12/2020 vé viée ban hanh Piéu 1é truomg Mam non;
' Céin cik Nghi dinh 90/2020/ ND-CP ngay 13/8/2020 cua Chinh phit vé danh gid,
xép loai chat lugng cdn bg, cong chikc vién chirc.
Can cu Quyet dinh sé 8102/QP-UBND ngay 12/8/2024 cua UBND Tinh Long

An ban hanh ké hoach thoi gian ndm hoc 2024-2025 doi voi gido duc mam non, gido
duc phé théng va gido ducthwong xuyén trén dia ban tinh Long An.

Xét dé nghi ciia phd hiéu trieong chuyén mon,

QUYET PINH

Piéu 1. Nay ban hanh Quy ché chuyén moén nam hoc 2024 — 2025 tai truong Mau
gido Long Hau.

Pidu 2. Quy ché c6 hiéu luc va dugc dp dung trong nam hoc 2024-2025.

Pidu 3. Cén bd, gido vién, nhan vién cua truong mau gido Long Hau chiu trach
nhiém thi hanh quyét dinh nay./.
Noi nhan :

- Nhur diéu 3;
-Luu: VT.

Nguyén Thi Thiy Diéu
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i | QUY CHE CHUYEN MON
(Ban hanh kém quyet dinh 86 324/ QD-MGLH ngdy 26/9/2024 oiia irwemg MG Long Heu)

CHUONG 1. NHUNG QUY DINH CHUNG

Didu 1. Pham vi, doi twgng thye hifn

A 1 AN YA A iy ' 14
= Quy ‘Lhk‘. ndy quy dinh néi dung thye hién nhi¢m vy gidng day cua cin b gido
vién, cdce 1o cl}uyqn nmn.lbg‘) phin duge giao nhi¢m vy chuyén mon trong nha trudmg;
Quy dinh co ciu td chire o chuyén mén trong nha trudng,

oA n: A
Dicu 2. Myc dich yéu cu
Quy ché chuyén mén 1a co s& dé P, Hidu trug ) gino gitp Higu trudng (¢
\ on la co so de P, Higu trudng duge gino giap Higu trudng (6
chire thye hi¢n nhiém vy giang day va danh gid mie dd thyre hi¢n nhi¢m vy chuyén mon

- ¢ A . ‘A . R & [ | H A : A
cua can bg gido vién trong moi dot, ky va niim hoe, 14 ciin et dé ddnh gid, xCp logi ¢dn
bo gido vién theo hudng dan ciia B6 GD&DT.,

Méi cdn by gido vién ¢o trach nhi¢m thye hign nhimg ndi dung quy dinh trong
quy cheé nay.
Piéu 3. Ciin ot dé xily dung quy ché chuyén mén
‘ Quyét dinh 16/2008/QD-BGDDT ctia B§ gido dyc va ddo tao ban hanh quy djnh
veé dao duc nha gido.
Can ctr Thong tu s6: 26/2018/TT-BGDDT, Ha Ngi, ngdy 08 thang 10 nim 2018,
TT Ban hanh quy dinh chuan nghé nghiép gido vién mam non,

Cin cir thong tu s6 16/2019/TT-BGDDT ngay 12 théang 04 nim 2019 thong tu
quy dinh quy tdc tng xir trong co sO gido dyc mam non

Can ¢t Thong tu s6 52/2020/TT-BGDBT, ngay 31/12/2020 ctia Bo gido Due dao
Tao vé viéc ban hanh diéu I¢ truong mam non;

Can cur Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ctia Chinh pht vé danh gia,
xép loai chét luong cén bg, cong chiie, vién chirc

Nghi dinh 98/2023/ND-CP ngdy 31/12/2023 cia Chinh phi va thu
tuc, hd so xét ting Béng khen, Gidy khen theo quy dinh tai Diéu 43 cta Nghi
dinh 98/2023/ND-CP ngdy 31/12/2023 cita Chinh phi,

CHUONG II. NOI DUNG QUY CHE
Diéu 4. T6 chuyén mon
1. Co céu to chire by may:
T6 chuyén mon duge thanh lap theo quy dinh tai diéu 16-Diéu 18 truong MN cua
B truong BGDDT.
Toan truong dugc b6 tri thanh 2 to chuyén moén: | td truong khoi 14 va 1 16
trudng khoi choi

1
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2. Nhi¢m vy ctia t6 chuyén mén

Xdy dyng ké hoach hoat dong chung cua td; gitp to vién xdy dung ke hoach
gidng day, kiém tra don déc mdi 16 vién thue hién nghiém thc viée day ding, day di
theo phin phdi chuong trinh ctia B9, thao luén tinh hinh va danh gié két qua chém s6c¢
gido dyc tré em thude pham vi t6 phy trach, ban cac bién phap nang cao chat _luqng
chim séc gido duc tré. Quan ly cac thanh vién cua to, quan 1y chuyén moén, kiém tra
danh gid vi¢c thyc hign nhiém vy cua gio vién. Theo ddi céc hoat dong toan dién ctia t6
vién,

_ Clng Phé hi¢u trung chuyén mén xay dung phan phdi chuong trinh theo huéng
d‘a‘n cua phong GD&DT; Xay dung ké hoach sir dung thiét bj gido duc theo danh muc
o1 thieu cia Bo GD&DT. X4y dung ké hoach gido chii d& nam hoc

T chuc trao ddi va dénh gi4 SKKN gido duc (néu c6), t& chic lam dé ding day
hoe, du gitr céc hoat dong ctia céc thanh vién trong t dé rat kinh nghiém, t6 chirc boi
dudng dé nang cao trinh db tb vién.

Tbuc hién xét thi dua danh gia hang thang va ca nim hoc. Sau danh gia co bién
phap khac phuc nhitng han ché cho ky sau.

Tf) chirc phong trao thi dua trong t6 nhan xét va danh gia tb vién, thao luan ké
hoach boi dudng nghiép vu ciia gido vién, trao déi kinh nghiém thiét ké bai hoc. Té
chirc thao giang, tham 16p, du gid, dénh gia chat luong gid day cia cac thanh vién trong
to.

Viéc theo doi kiém tra gido vién cta to, trudng phai lam thuong ky, ¢6 ké hoach
co cong khai.

Tap huén, boi dudng thuong xuyén cho GV theo Théng tur sé 19/2019/TT-
BGDDT ngay 12/11/2019 cia B6 GD&DT ban hanh Quy ché boi dudng thuong
Xuyén gido vién, can bg quan ly co s& gido duc mam non, co s& gido duc phd thong
va gido vién trung tdm gido duc thuong xuyén, dé hoc tép trao doi kinh nghiém nang
cao nang luc chuyén mén cho doi ngti GV nha truong.

T6 chirc lam dé duing db choi Thong tu sé 47/2020/TT-BGDDT ngay 31/12/2020
cua Bo GD&DT.

Panh gia, xép loai cén bd gi4o vién hang quy va hang nam. Bé nghi Hiéu truong
khen thudng hodc ky luat gido vién.

3. Ché dp kiém tra hgi hop

Kiém tra gido an, viéc thuc hién chuong trinh cta gido vién: 2 tuan/lan (vao thi 6
cua tuan)

Té chuyén mén mdi thang hop 2 lan (sinh hoat t6, thao luén lich bao giang va
nhan xét, danh gia gido vién trong thang)
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Vige sinh hogt th chuyén mén can béan dfing ndi dung, tranh ban tran Jan, chitu I
hinh thirc d4n dén hiéu qua khéng cao,

4. Quy dinh vé ho sv ciia t6 chuyén mon

K& hoach hogt ding ndam, hoc ky, théang, trong tam thang cla 16

S0 ghi bién ban chc cude hop clia to (nhém) chuyén mon.

Bang cham diém thi dua va tong hop két qué thi hang thdng va nam

Bién ban BDTX, tong hgp két quia BDTX, béi thu hoach hang thang

K& hoach gi4o dyc chii dé n4m hoc

Bién ban duyét gi4o 4n hang thang

Tong hgp BN-CC

Ho so th chuyen mén do t6 truéng chuyén mén quan 1y, cubi nm hoc nép vé Iuu
tai Hiéu trubng it nhat S nam.

Ditu 5. Doi vii giao vién
1. Nhiém vy chung ciia gido vién

Giéng day va gi4o duc theo dling chuong trinh, ké hoach giang day cua Bo. Xay
dunfl ké hoach giang day theo Thoné tir 51 va theo b chuan phat trién (dbi voi tré 5
tubi, TT 52/ diéu 1& truong MN). Chuén bi va soan bai theo quy dinh truéc khi 1én 16p.
Thuec hién viée giang day c6 db dung day hoc. Thuc hién «cong tic cham soc gido duc tré
theo quy dmh D4m bao ¢6 dit hd so gido 4n theo yéu ciu. Tich cuc tham gia céc hoat
dong ciia tb, nhom chuyén mén va nha truong,

Thuémg xuyén tu hoc tir rén, boi dudng chuyén mén nghiép vu, nang cao trinh do
nhén thirc vé moi mat dé nham néng cao chat lugng CSGD tré. Tur bdi dudng va tham
gia tit chc lé‘p bbi duimg nghiép vu do truéng hodc nganh té chirc. Tich cuc du gio
dong nghiép dé nang cao trinh d§ chuyén mon, nghlep vu su pham. tich cuc tham gia

phong trao 1am do diing day hoc va viét SKKN,..

Thue hién nghia vu cong dén, cac quy dmh ctia phap luat, diéu 1é truong MN va
phép lénh cé4n bo, cong chire; Thuce hién quyét dinh cia Hleu truong, chiu su kxem tra
cia Hiéu trudng, P. ch;u truémg va chiu sy diéu hanh vé chuyén mén cua té truéng
chuyén mon va céc cap quan ly gido duc.

Giir gin phém chat, danh du, uy tin nha gido, guong mau, thuong yéu, ton trong
va dbi xir cong bang véi tré, bao vé cac quyén loi va loi ich chinh dang ciia hoc sinh;
doan két, gitip di dong nghiép trong cong tac.

Phéi hop véi gia dinh va doan thé trudng trong cac hoat dong giang day va cham
s6¢ gido duc hoc sinh. Tich cuc tham gia hoat dong ctia cong doan nit cong va céc hoat
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d(:png khdc trong nha truong. Thue hién (6t céc cong viée khac do Hiéu trudng phédn
cong,
Thye hién cc nhiém vu khéc theo quy dinh ctia phép luét.

Thuong xuyén lién hé véi PHHS dé lam tt cong tac két hop gido duc hoc sinh
céc td chire xa héi ¢6 lién quan dé lam tét cong téc giang day va gido dyc hoc sinh,

Nhan xét, danh gia tré sau cht dé quy dinh hién hanh ciia B6 trudng BGDDT

Thuong ky béo cdo hodc dot xuat (néu c6) tinh hinh hoc tap cua tré véi ban gidm
hi¢u nha truorng Lam tot cong tac tham muu, gitip hiéu truong dé ra céc bién phap
nham két hop tot giita nha truong- gia dinh- x4 hoi trong viée giang day va chim soc
tré.

2. Nhirng quy dinh vé ho so

Mbi gio vién c6 dii hé so theo Thong tu sé 52/2020/TT-BGD ngay 31/12/2020
Thong tu ban hanh Diéu 1é truéng mam non, qui dinh tai Chuong I1I, Biéu 21

* Ké hoach gido duc chii dé:

Dua vao Théng tu 51/2020 ngay 31 thang 12 nam 2020 Théng tur sira doi bo sung
chucmg trinh gi4o duc madm non xay dung ké hoach gi4o duc chu dé phi hop thuc té
16p, day du theo phan phéi chuong trinh

* K& hoach gidng day

Soan bai day di theo phan phéi chuong trinh, nang cao chét lwong bai soan cao.
Trinh bay khoa hoc, rd rang, sach dep dung quy cach theo huéng dan chung cia
SGDDT (Font Times New Roman c¢& chit 13 hodc 14), dam bao thé thic
trinh bay theo Nghi dinh sé 30/2020/ND-CP ngy 05/3/2020 ciia Chinh phu vé
cong tac van thu,

Khong ngimg cai tién phucmg phap giang day, thiét ké bai giang theo hudng phat
huy tinh tich cuc, sing tao va ldy tré [am trung tim. Gido an phai soan va ky duyét trudc
khi Ién 16p.

Ung dung STEAM trong chuong trinh gido duc STEM/STEAM tai truong,

truong chon 2 16p diém dé thuc hién, lop choi 1 va 16p 14 4, cac 16p con lai khuyén
khich 100% cac 16p dua vao thuc hién.

Giao an duorc thuc hién theo cdc cach: soan trén mdy vi tinh, in trén khd A4 duoc
kep theo timg quyén theo timg chu dé riéng biét

Céc gido vién truong thuc hién dua ké hoach gido duc 1én phin mém quan ly gido
duc va ky duyét.
S6 lan kiém tra toi thiéu 2 thang/lan Co chir ky clia to truong chuyén mon. Ngoai
ra, Ban giam hiéu s& kiém tra dot xuat gido 4n ctia bt ky giao vién nao.

Puogc quét bang CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

Dugc quét bang CamScanner



https://v3.camscanner.com/user/download

* 86 theo ddi hoc sinh
Ghi ddy du céc nédi dung quy dinh, ké hoach nam c6 hiéu truong ky duyet. XQX

dung ké hoach nam hoc ca nhan, trong tim thang day du, rd rang. Ghi chep day du ly
lich ctia hoc sinh. Theo dai déay du viéc dén I6p cla tré theo quy dinh.

Theo ddi strc khoe tré & nhém 16p: thuc hién trong quyén theo doi 16p

Thuc hién danh gia cudi ngay

Pénh gia cudi chu dé

S6 1an kiém tra tbi thiéu 1 lan/thang.

* Lén lop

Chuén bi chu déo trude khi 1én 16p

Pam bao ké hoach giang day 1 ngay cua co va tré

Trude mdi budi hoe gido vién can luu y khau vé sinh, st s6 hoc sinh va cac quy
dinh khac cua nha truong.

Tu thé, trang phuc chinh t&, gon gang, lich su, xung hé 1€ phép, khong st dung
dién thoai di dong, khéng lam viéc riéng trong gio day.

Khong xam pham than thé, xic pham danh dy, nhan phém cia hoc sinh

* Du gior

Lich du gio theo ké hoach ctia nha trudng. Hoat dong tham 16p du gio co thé thuc
hién theo dinh ky hodc dot Xuat.

MBoi gido vién phai dugc ban giam hiéu hodc t6 chuyén mén du it nhat 5 tiét/nam
hoc.

Sau khi du gid phéi trao doi, rat kinh nghiém va dénh gié gi& day, c6 bién ban
ctia to chuyén mon kém theo.

* Thao giang

MBbi gido vién dang ky 6 chirc thao giang 2 lan/ndm.

Gi4o vién thao giang phai soan gio an trudc va td chuyén mon hop ban, trao doi
chinh stra thong nhat gido 4n hoan chinh. Sau do, giri 1én BGH duyét xong méi tién
hanh tb chirc thao giang.

Sau khi du thao giang xong phai trao doi, rat kinh nghiém cé bién ban cia td
chuyén mon kem theo.

* Sang kién kinh nghi¢m (néu co)

Gido vién gioi cac cap phai c6 SKKN dé khong ngimg nang cao hiéu qua giang
day va cong tac

Puogc quét bang CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

-
(&)
[~ |
e
-
G
E
(=]
3.
9
"_"J
(N ]
B

{18

- - - b
| = Sl ra mbha oM
Bénh gida SKKN phdi theo ding huong dan cua nha Tuoit
<

* Che d§ thong k&, bio cio

TTCM - GVCN bio céo dinh ky hing thing, gt xut yéu cdu phai ding, &, kip
thal moi syr sai s6t phai hodn todn chiu trich nhidm

Dicu 6. Ky ludt lao dong

Thye hign nghiém tic cde quy dinh ve quan Iy lzo dong khong bo buoi day, cat
Xen chwong trinh; khdng tr ¥ nhé ngudi day thay.

CBGV nghi phai lam giay phép g ghi 15 Iy do xin nghi, xin ¥ kién to trudng va
trinh HiSu trimg hodic P.hidu tnrong quyét dinh, chuyén mén ghi Ién bang ké hoach
day thay. Khi xin phép BGH thi BGH phai chuyén gidy phép ve cho to trudng (ngudi

nghi phai & xuit trude 1t nhat 2 ngay trudc khi nghi trir truong hop aot Xut). Néu

CBGYV duge PGDDT dicu ddng di cdng tic phai nhan cong Iénh trye tiép tr HT hodc
PHT

Gido vién khong ndp gido an, hd so, khong dam bao nhimg quy dmh tai quy ché

ndy lan thir nhat: nhic nhd. Lin thi 2 13p bién ban; dénh gia vién chirc cudi ndm; lwu hé
so ca nhan.

CHUONG III. TO CHU'C THU'C HIEN

Diéu 7. Trich nhiém cia Hi¢u trudng, phé hidu trudng

Trién khai dén toan thé can bd, gido vién ndi dung quy dinh trong quy ché nay, t6
chic thuc hién, thudng xuyén kiém tra viéc thuc hién quy ché cia CBGV, thudng
xuyén, dinh ky khi cé vin ban huéng dan cia Phong GDDT, ctia S& diéu chinh kip thoi
dé quy ché phu hop véi quy dinh cla cap trén va thuc tién tai truong.

Piéu 8. Trach nhiém cia T6 trudng chuyén mon

Huéng dan @& CBGV t6 minh phu trach nghiém tic thuc hién ndi dung d3 duoc
quy dinh trong quy ché nay. Trong qua trinh thuc hién c6 ndi dung nao chua phu hgp
kip thoi gop y dé BGH xem xét, quyet dinh diéu chinh, bd sung. Nghién cuu cac van

ban c6 lidn quan dé 1am can ct to chic diéu hanh nhiém vy giang day cta t6 chuyén
mon, CBGV.

Piéu 9. Trich nhiém cia cin b gido vién

CBGV cin cir nhiém vu duge phan cong nghién tuc thue hién ndi dung quy dinh
tai quy ché nay.

Piéu 10. Trach nhién cia to chirc doan thé

Cin cir nhiém vu, phéi hop t6 chire thuc hién quy ché.
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